
 

 
MUĞLA YATIRIM İZLEME VE KOORDİNASYON BAŞKANLIĞI 

HUKUK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLAMA SÜRECİ 
(EN GEÇ) 

1 

3071 Sayılı Dilekçe Hakkının 

Kullanmasına Dair Kanun 

gereğince yapılan başvuru 

1-Dilekçe 
2-Adı-Soyadı ve İmzası 
3-İkamet Adresi varsa Telefon Numarası 
4-e-mail Adresi (İletişim Bilgileri) 

30 İş Günü 

 

2 

4982 Sayılı Bilgi Edinme 
Hakkı Kanunu gereğince 
yapılan başvuru 

Müracaat Gerçek Kişi Tarafından Yapılmışsa; 
1-Bilgi Edinme Başvurusu 
2-Başvuru Sahibinin Adı-Soyadı ve İmzası 
3-İkamet Adresi varsa Telefon Numarası 
4-e-mail Adresi (İletişim Bilgileri) T.C. Kimlik Numarası 
5-İstenen Bilgi ve Belgenin Açıkça Belirtilmesi 

15 İş Günü 

   3 
Mahkeme Kararı İle Davacıya 
Yapılan Ödemeler (İlama 
Bağlı Boçlar) 

1-Dilekçe (Mahkeme Esas ve Karar Numaraları, Banka 
Şubesi ve İBAN Numarası, T.C. Kimlik Numarası veya Vergi 
Numarasının Belirtilmesi 
2-Talep eden davacı vekili ise serbest meslek makbuzu 
(Gelir Vergisi Kanunu’nun 65. Ve 66. Maddesi uyarınca) ile 
ahzükabza yetkili vekaletname örneği 

3.İş Günü 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da 
ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
İlk Müracaat 
Yeri 

: Hukuk İşleri Müdürlüğü  İkinci Müracaat 
Yeri 

: Yatırım İzleme ve Koordinasyon 
Başkanlığı 

İsim : Cengiz DEMİRCİ  İsim : İsmail SOYKAN 
Unvan : Hukuk İşleri Müdürü  Unvan : Vali Yardımcısı Y.İ.Koord.Başk. 
Adres : Menteşe Kaymakamlığı Hükümet 

Konağı Orhaniye Mah. Birlik Sok. 
Menteşe/MUĞLA 

 Adres : Muğla Valiliği 

Tel : 0 252 214 01 70 (….)  Tel : 0 252 214 50 51 
Faks : 0 252 214 61 62  Faks : 0 252 214 61 62 
e-posta : yikob@mugla.gov.tr  e-posta : yikob@mugla.gov.tr 
 


