VERGI DAIRESiI BASKANLIGI KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(Ek-2)

SIRA| _ _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)
1 gzelge Taleplerinin Ozelge Talep Formu 30 Gun
evaplandiriilmasi
Ozelge Disindaki Talepler
o ile Bilgi Edinme 1-Dilekge veya Yazi _ 30 Giin
Basvurularinin 2-Elektronik Posta Yoluyla Yapilacak Bagvurular Igin Doldurulan Form
Cevaplandiriimasi islemleri
Denetimler Sonucu 1-Dilekce
3 |Duzenlenen Tutanaklara 2-itiraza Konu Belgeler (Fatura, Sevk irsaliyesi, Tasima irsaliyesi, Ambar Tesellim Fisi) 30 Gun
itiraz islemleri 3-Bunlarin Disinda itirazi Konuya Dayanak Teskil Eden Diger Belgeler
1- Dilekge
4 Hargsiz Pasaport 2- Qgrenim Belgesinin Asli 1 Giin
Alinmasina lligkin Iglemler | 3- Ogrenci Kimlik Belgesi
4- Nufus Cuzdani Asli (Yetkili tarafindan goruldukten sonra iade edilmek Uzere)
: n : 1- Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi
kametgahi Belli Olmayan |, 00 Vergisi Bildirimi
Murislere lligkin Veraset ve .
intikal Vergisi 3- Tapu Fotokopisi . o | .
g
5 B - o 4- Veraset ilaminin asli veya noter onayli 6rnegi ya da vergi dairesi yetkilileri tarafindan onaylanmig veraset ilami 3 gun
eyannamesinin YetKkili fotokopisi
Vergi Dairesine :
Gonderilmesi oS- Banka veya _Beqze_rl KurquA§ Yazisi _
6- Olen Kisiye lliskin Ikametgéh Tezkeresi
1- Dilekge
2- Nufus Cuzdani Ashi (Yetkili tarafindan goruldukten sonra iade edilmek Uzere)
3- 3 Adet Fotograf
6 |Engellilik indirimi islemleri  |4- Hizmet Erbabi ise Calistigina Dair Yazi 45 gin
5- Engelli Kisiye Bakmakla YUkumli Oldugunu Gosterir Belge Ornegi
6- Vergi Kimlik Numarasini Gosteren Belge (Serbest Meslek Erbabi Basit Usul)
7- Engelli Saglik Kurulu Raporu
y Ihbar ve Sikayetlerin 1-lhbar Dilekgesi 30 Giin

Degerlendirilmesi

2-Ihbara Dayanak Tegkil Eden Her Turlii Belge




HiZMETIN

Sr!lRoA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEQ)
_ 1-Dilekce
8 llama Bagli Borglarin 2-Mahkeme Karari 30 Giin
Odenmesi Islemleri 3-Serbest Meslek Makbuzu
4-Vekaletname
Hizlandiriimig iade
9 |Sertifikasi (HIS) Verilmesi | Dilekge 10 GUn
Islemleri
ihrag Kayitli Teslimlerde Ek _
10 |Sdre Talebine lligkin Dilekge ve Ekleri (llgili Faturalar) 5 Gun
Islemler
Avrupa Birligi Katilm
Oncesi Yardim AnlgsmaS| 1-Basvuru Talep Dilekgesi
(IPA) Kapsamindaki ’ At N .
11 |3 2-SOzlesme ve Ekleri ile Butge Orneqi 5 Gun
Istisnalardan Yararlanmak 3-Bilai Formu
igin KDV istisna Sertifikas! J
Verilmesi Iglemleri
V. D. Baskanligi Yetkisinde : : .
12 |Bulunan Tecil ve 1-TeC|I_ ve Taksitlendirme Talep Formu 7 Giin
: . ; : 2-Teminat Evraki
Taksitlendirme Islemleri
: . , 1.Uzlagsma Talep Dilekgesi veya mukellefin tarhiyat oncesi uzlagsma talebini iceren inceleme tutanagi
13 | Tarhivat Oncesi Uzlasma |, vy Beigesi (Tiizel Kisilerde) 60 Giin
Islemlerinin Yurutulmesi - .
3-Kimlik Belgesi
1-Dilekce _
14 Tarhiyat Sonrasi Uzlasma |2-Vergi ve/veya Ceza Ihbarnamesi 60 Giin

islemlerinin YUrtiimesi

3-Yetki Belgesi (Tuzel Kigilerde)
4-Kimlik Belgesi




HiZMETIN

ile Takdirinin Yapiimasi

2- lIgili Mala Ait Dokiimanlar

Sr!lRoA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEQ)
1- Dilekge
_ 2- Nufus Cuzdani Asli (yetkili tarafindan goruldikten sonra iade ediimek Uzere)
15 Anlagmali Matbaa Islemleri | 3- Makine Donanimina lligkin Fatura Ornegi 30 Giin
(lk Kez Anlagma Yapma) |4- Imza Sirkuleri
S-Teminata iligkin belgeler
6- Bilgisayar Donanimi ve Internet Girig Faturasi
_ | 1- Dilekge _ )
Anlagmali Matbaa Islemleri |2- Gelir Tablosu/isletme Hesap Ozeti .
16 : 10 Gun
(Anlagsma Yenileme) 3- Anlasma Levhasi
: .| 1- Dilekge
17 ,(AI\:nelzﬁr;t?rlllel;/latbaa Islemleri 2- Anlasma Levhasi 3 Gun
3- Numarator Defteri
- 1-Dilekge
18 :L?}'%}g?ﬁfelge Basimina 2-Vergi Dairesi Bagkanliginca Verilen izin Yazisi 10 GUn
3- Nufus Clzdani Asl (yetkili tarafindan goéruldikten sonra iade edilmek Uzere)
- 1- Dilekge
[l Digindan Bagvuran ; . .
19 MngeIIeﬂerin B§elge Basim | 2- llgili Vergi Dairesi Bagkanligi/Defterdarlikga Verilen Izin Yazisi 5 Gln
Miikelleflere Ozel Hesap 1-Dilekce
20 |Dénemi Verilmesine lliskin Jllexee 7 Gin
: 2- Imza Sirkdleri
Taleplerin Alinmasi
Emsal Bedel Bagvurularinin . , :
21 |ilgili Vergi Dairesi Araciligi |1~ Mukellef Dilekgesi 60 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen siurede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




iIk Miracaat Yeri :
Ad Soyad

Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Guler COSKUN AKSOY

: Maduar V.

: Mugla Vergi Dairesi Bagkanligi
: 0252 214 35 95/ 1351

: 0252 214 35 96

: muglavdb.mhiz@gelirler.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri :

Ad Soyad
Unvan
Adres

Tel

Faks
E-Posta

: Davut KARAGOZ
: Grup Muduara V.

: Mugla Vergi Dairesi Bagkanligi
: 0252 214 35 95/ 1351

: 0252 214 35 96

: muglavdb.kdv@gelirler.gov.tr



