MUGLA iL EMNIiYET MUDURLUGU KAMU HiZMETLERI

STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Silah tasima
ruhsati verilmesi

1- Dilekge ( Devir ise karsilikli dilek¢e ve ruhsat fotokopisi )
2- Silah ruhsat1 istek formu

3- Silah Almasinda sakinca bulunmadigina dair heyet raporu
4- Vergi borcu yoktur belgesi

5- Silah tasima Harci1 Alind1 Makbuzu

6- Yapilan Gorev ve Faaliyete iliskin belgeler

7- 4 Adet Fotograf

15 Is Giinii

Mermi satin
alma
belgesi verilmesi

1- Dilekge
2- Ruhsat fotokopisi

2 Is Giinii

Ruhsath silahin
hibesi

1- Dilekce
2- Ruhsat fotokopisi

1 Is Giinii

Silah nakil
belgesi

1- Dilekge
2- Ruhsat fotokopisi

1 Is Giinii

Silah tamirciligi
belgesi verilmesi

Silah tamirciligi belgesi verilecek sahislarin, 91/1779 karar sayili
Yonetmelik'in 16'nc1 maddesinde belirtilen hallerden birine
girmemis olmasi ve Bakanlik¢a olusturulan yetkili uzman
komisyon tarafindan yapilacak mesleki yeterlilik sinavini
kazanmis olmalari,

Silah tamir yeri ve subesinin acilabilmesi i¢in;

1- Tamirhanenin ve subesinin meskun mahal i¢inde, genel
giivenlik bakimindan uygun yer ve konumda olmasi ile uygun
fiziki sartlar1 tasimasi,

2- Silah tamirhanesinde ve subesinde c¢alistirilacak isgilerin
sigortali olmasi ve 16' nc1 maddede belirtilen hallerden birine
girmemis olmasi sartlari aranir.

30 Is Giinii

Saticiik Bayilik)
belgesi verilmesi

1- Dilekge

2- Isyerinin kendi miilkiyetlerinde bulundugunu veya kiralandigini
kanitlayan belge,

3-Silah bulundurmasinda ve satmasinda bedeni ve ruhi bakimdan
bir sakinca olmadigina dair heyet raporu,

4- 2521 Sayili1 Kanun hiikiimlerine uymayi taahhiit ettigi ve
dogacak Kanuni sorumlulugu iistlendigine dair taahhiitname,

5- 4 adet fotograf.

30 Is Giinii




Atesleyici
yeterlilik belgesi
siavlarinin
yapilmasi ve
atesleyici
yeterlilik belgesi
verilmesi

1- Dilekce

2- Son bir (1) yil iginde ¢ekilmis dort (4) adet renkli vesikalik
fotograf,

3- Ogrenim durumunu gosteren belge asli ve onayl1 rnegi,

4- Yeterlilik belgesi almasinda psikolojik, norolojik veya fiziki bir
rahatsizlig1 bulunmadigina dair heyet raporu,

5- Bakanlikga belirlenen sinav iicret dekontu.

90 Is Giinii

Patlayic1 madde
satin alma ve
satis izin belgesi
verilmesi

1- Dilekge (Dilekgede satin alinip ve satist yapilacak patlayici
maddelerin cinsi ile adina ruhsat ¢ikacak sahsin, nakilcilerin ve
depo bekgilerinin isimleri belirtilecek ) Sirket ise (Ticaret Sicil
Gazetesi, imza sirkiileri) a) Adima ruhsat ¢ikacak olan sahsa
Sirketin Vekaleti

b) Var ise Nakilcilere Sirketin Vekaleti

2- Depolama izin belgesi,

3- Depo Uygunluk Raporu veya Depo Denetleme Formu,

4- Taahhiitname, (Patlayicit maddelerin satin alma, depolama ve
satig islemlerinin 87/12028 Karar Sayili Tiiziikk Hiikiimlerine
uygun olarak yapilacagina dair noterden tanzim edilecek.)

5- Beyanname,

6- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi,
(Satis izin belgesi verilebilmesi i¢in, yapilacak sorusturma
sonunda ilgilinin durumunun giivenlik yoniinden uygun oldugunun
belirlenmesi gerekir.)

7-Saglik Raporu (Heyet Raporu)

30 Is Giinii

Patlayic1 madde
satin alma ve
kullanma izin
belgesi verilmesi

1- Dilekge (Detayl olacak Giivenlikg¢i ve ates¢ilerin adi olacak,
sirket kasesi, isim imza)

2- Sirket sorumlusunun vekaletnamesi

3- Genel taahhiitname

4- Depo muvafakatnamesi (Depolama izin belgesi -Satin alma ve
satis Izin Belgesi -Denetleme Raporu-Depo Tespit Tutanagi)

5- Isin ruhsatlari (Isletme ruhsati, Isletme izni, S6zlesme onayli
(Noterden) veya asli, Miiracaat¢t Kurum ise Kurumun onay1
olacak)

6- Maden Ocag1 Kamu Kurulusuna ait ise ve kiralanmasi s6z
konusu ise Kamu Kurulusu tarafindan verilen maden veya tas
ocaginda patlayict madde kullanmasinda sakinca olmadigina dair
yazi

7- Maden 6zel sirketten kiralanmis ise ise noterden patlayici
kullanabilecegine dair muvafakatname

8- Beyanname

9- Kullanilacak patlayict maddenin cins ve miktarini belirten
patlayict madde ihtiya¢ raporu (Bu rapor, kendi ihtiyaglarini tespit
edebilme olanagi bulunan kamu kuruluslar1 i¢in kendilerince, bu
olanaga sahip olmayan kamu kuruluslari ile

0zel kurulus veya kisiler icin il Valiligince verilir.), Maden Miih.
Diploma fotokopisi Maden Miih. Niif. Ciiz. Fotokopisi,

10- Giivenlik¢ilerin Vekaletnameleri

30 Is Giinii




11- Giivenlikgilerin Taahhiitnamesi

12- Giivenlikgilerin belgesi

13- Atescinin taahhiitnamesi

14- Atescinin belgesi

15- Ticaret sicil gazetesi

16- Depo Tespit Tutanag: (Izin belgesinin yenilenmesinde)
17- Ticaret Sicil Gazetesi (ilk miiracaatlar ve isim
degisikliklerinde)

18- Yenileme ise eski ruhsati

19- Yer Tahkikati

10

Siirekli depo
yapium
izni verilmesi

1- Is yerinin kurulacagi yerin 1/1000 ve ya 1/2000 dlcekli halihazir
haritasi iizerine ¢izilmis ve

Cevre Sehircilik Bakanliginca onanmis dort niisha mevzi imar
plani,

2- Is yerinin kurulacag: yerin yiizol¢iimii ve smirlarini gosteren,
Cevre ve Sehircilik

11 Miidiirliigiince onanmug 1/500 8lgekli dort niisha vaziyet plani,
3- 1/50 6lgekli ve Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiince onanmis
ingaat projesi,

4- 1s yeri alanim siirlayan, ¢evre duvari veya en az iki metre
yiiksekligindeki saglam direklere bagh sik tel orgiiyii, siitre ve tas
duvarlari, denetime tabi ana girig kapisi ile gerekli diger kapilart
gosterir vaziyet plan1 ve detay resimleri,

5- 3194 Sayili Imar Kanunun 21 inci maddesi hiikiimlerine gore
alinmis yap1 ruhsati,

6- Is yerinin Ek-1 sayil ¢izelgede belirlenen giivenlik uzakliklarini
gosteren krokisi,

7- Yapilacak yeriistii depolarinda Ek-1 ¢izelgenin dip notunun (D)
bendinde gosterilen uzakliklarin iginde kalan alanin, girisimcinin
miilkiyetinde oldugunu veya kiralandigini ya da sahip veya
zilyetlerinden muvafakat alindigin1 gosterir noter onayh belge,

8- Saglik Bakanligindan 1593 Sayili Umumi Hifzissihha
Kanununa gore alinacak gayri sithhi miiessese belgesi,

9- Cevre Bakanligindan alinacak is yerinin ¢evreye olumsuz etkisi
olmadigini belirten belge.

10- Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 bolge calisma
miidiirliigiinden 1475 Sayil Is Kanununa ve Is¢i Saghg ve Is
Giivenligi Tiiziigline gore alinacak kurma izni,

30 Is Giinii

11

Siirekli depo
depolama
izni verilmesi

1- Patlayic1 madde deposunun Tiiziik hiikiimlerine uygun olarak
yapildigina dair Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiinden almacak
rapor,

2- Belediye veya Valilikge verilmis Yap: Kullanma Izni,

3- Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligir Bolge Miidiirliigiince
verilmis Isletme Belgesi

4- Saglik Bakanligindan 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanununa
gore alinacak Gayri Sthhi Miiessese Belgesi (Acilma izni).

30 Is Giinii

12

Gezici depo
yapium

1- Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiince onanmus, iki tonluk gezici
depolar i¢in Ek 4/A, 10 tonluk

30 Is Giinii




izni verilmesi

gezici depolar i¢in ise Ek 4/B ¢izelgedeki 6rnek projeye uygun 2
adet depo projesi,

2- Deponun yerlestirilecegi alana iliskin belge ile bu alanin depo
sahibine ait olmamasi halinde bu alanin kiralandig1 veya
muvafakatinin alindigin1 gosterir belge,

3- Deponun belirtilen yerde kurulmasinda sakinca olup olmadigini
gosterir yerel giivenlik (Emniyet veya Jandarma) makamlarinca
diizenlenecek rapor.

13

Gezici depo
depolama
izni verilmesi

1-Patlayic1t madde deposunun Tiiziik hiikiimlerine uygun olarak
yapildigina dair Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiinden alimacak
rapor,

2-Depo siitreli ise, siitrenin Tiiziikte 2001 yilinda yapilan
degisiklikle diizeltilen Ek 5 sayili ¢izelgeye ve bu gizelge altinda
belirtilen siitre 6zelliklerine uygun olup olmadigina iliskin Cevre
ve Sehircilik 1 Miidiirliigiince diizenlenecek siitre uygunluk
raporu,

3-Deponun, Tiiziiglin Ek 1 sayili ¢izelgesinde belirtilen ¢evreye ve
birbirlerine ait olmasi gereken giivenlik uzakliklarina uygun olarak
yerlestirilip yerlestirilmedigine iliskin glivenlik uzakliklarini
belirleyecek komisyon marifetiyle hazirlanacak kroki.

30 Is Giinii

14

Patlayic1 madde
devir
izni verilmesi

1- Patlayici maddenin bulundugu 11 Valiligine, devir alan ve devir
edenin verecegi dilekge,

2- Devir edilecek patlayict madde miktarini gosterir depo tespit
tutanagi,

3- Devir edene verilen patlayict madde satin alma ve kullanma
belgesinin ash

4- Devir edilene ait ruhsat fotokopisi.

30 Is Giinii

15

Patlayic1 madde
tasima

izin belgesi
verilmesi

1- Depo tespit tutanag,

2- Nakle nezaret edecek Giivenlik belgeli sahislarin giivenlik
belgesi asillari,

3- Nakilci gorevlilerinin vekaletnamesi,

4- Nakil edecek sahislarin kimlik asillar1 (niifus ciizdani, ehliyet,
pasaport...)

5- Nakilde kullanilacak araglarin ruhsat asillari,

6- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Policesi

7- Patlayic1 Madde Izin Belgesi Asli,

2 Is Giinii

16

Patlayic1 madde
giivenlik belgesi
verilmesi

1- Dilekce

2- Saglik Raporu

3- Niifus Ciizdan Fotokopisi
4- 4 adet vesikalik fotograf
5- Ogrenim Durum Belgesi

7 Is Giinii

17

Umuma mahsus
pasaport tanzimi

Bu islemler 02.04.2018 tarihinden itibaren il-Ilge Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii

tarafindan yiiriitilmektedir.

18

Hususi pasaport
tanzimi

Bu islemler 02.04.2018 tarihinden itibaren il Niifus ve Vatandashik Miidiirliigii

tarafindan yiiriitilmektedir.

19

Hizmete mahsus
pasaport tanzimi

Bu islemler 02.04.2018 tarihinden itibaren il Niifus ve Vatandashik Miidiirliigii

tarafindan yiiriitilmektedir.

20

Pasaport ahs
kayitlar
belge talebi

Bu islemler 02.04.2018 tarihinden itibaren il-Ilge Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii

tarafindan yiiriitilmektedir.




Tiirk ve yabanci

uyruklu 1- Sahsin kendisinin ya da kanuni vekilinin dilekgesi.
21 sahislara ait 2- Tiirk Vatandaglarinin kimlik belgesi ya da pasaportu. 30-120 Dakika
hudut kapilari 3- Yabanci sahislarin pasaportlar1 ve varsa tilkeye giris ¢ikis
Giris/Cikis yaptiklar1 belgeler.
bilgileri
1-Talep Yazis1 ( Yonetmeligin 8. Maddesi Uyarinca)
2- Bagli bulunulan Bakanligin/Genel Miidiirliigiin uygun goriisii,
{iniversiteler igin rektoriin uygun goriisii, kurum KiT ise Hazine
Miistesarliginin uygun goriisii, belediye bagkanliklari i¢in belediye
baskaninin uygun goriisii, il 6zel idareleri i¢in il valisinin uygun
goriisti, okullar i¢in aile birligi yonetim karar1 ve okul midiirii
imzal1 talep yazisi.
OZEL KURULUSLAR VE OZEL BANKALARDAN
ISTENILECEK BELGELER
1-Talep Yazisi ( Yonetmeligin 8. Maddesi Uyarinca)
2- Site Veya Apartmanlarda Genel Kurul veya Yonetim Kurulu
29 :O'zel Giivenlik Karari 10 is Giinii
Izni 3- Ozel kuruluslarin yonetim kurulu karar1 veya ortaklarinin 6zel
giivenlik uygulamasi i¢in almis oldugu karar,
4- Ticaret Sicil Gazetesinin yaymlanmis bir 6rnegi, Ticaret Sicil
Gazetesi yayilanmamuisg ise ticaret sicil memurlugundan alinacak
olan ticaret sicil tasdiknamesi, 6zel bankalarin agilan subelerine ait
Ticaret Sicil Gazetesi,
5- Ticaret sicil memurluklarinda kayitl olma zorunlulugu
bulunmayan merkeze bagli sube veya birimler i¢in yapilacak 6zel
giivenlik izni miiracaatlarinda kurulusun merkezine ait Ticaret
Sicil Gazetesi ile bagl sube veya birimlerin agildigina dair
yonetim kurulu karar1 veya ortaklarin aldig: karar,
6- imza yetkisine sahip sahislarin Imza Sirkiileri
1- Dilekge(Valilikten Havaleli)
2- OGG Egitim Sertifikas1

Ozel Giivenlik 3- 4 Adet Fotograf (Biometrik)

23 | Gorevlisi 4- 1 Adet Kimlik Fotokopisi 30 Is Giinii
calisma izni 5- Giivenlik Sor.Arsiv.Ars.Formu

6- Diploma ve Saglik Raporu Fotokopisi
7- Halkbank'a OGG kimlik iicreti

24 Yeni s_iiriicii
belgesi
Zayi veya
yipranma

25 | siiriicii belgesi
(Mugla ili
siiriicii belgesi)

Zayi veya
yipranma

26 siiriicii belgesi
(Mugla ili

disinda siiriicii
belgesi)




Siiriicii belgesi
farka

Bu islemler 02.04.2018 tarihinden itibaren Ilge Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii

tarafindan yiiriitiilmektedir.

27 oy e
(Mugla ili
siiriicii belgesi)
Siiriicii belgesi
farka
28 | (Mugla ili
disinda siiriicii
belgesi)
29 | Yeni arag kayit
30 | Nakil arag
31 | Devir arag
32 Kendi adina nakil
arac
33 Trafikten ara¢ Bu islemler Subat 2018 tarihinden itibaren Noterlere devredilmistir.
¢ekme
34 | Hurda arag
35 | Belge yenileme
Zayiden belge
36 :
yenileme
.. . | 1- Miiracaat Dilekgesi
Turk Vatandashgy | 5_ e\ ijik gildirim Formu
Kanununun .
. 3- Pasaportun Noter Onayli Terciimesi
16.Maddesinden . . .
e s 4- Tkamet Tezkeresinin Fotokopisi
(Bir Tiirk ile . .
. 5- Onayl Niifus Kayit Ornegi
evlilikten < . .
37 | miiracaat) 6- Dogum Belgesinin Noter Onayl1 Terclimesi Aymi Giin
.. NOT: Gocmen Kacgakeihigiyla Miicadele ve Hudut Kapilar: Sube
Miiracaat eden N S . & b T Tasn .
Miidiirliigiiniin Olay Yeri Inceleme Sube Miiddiirliigiine hitaph
yabanci uyruklu - < "
. . | yazisi, miiracaatcinin dolduracag '""Basvuru Formu" ve yaminda
sahsin parmak izi . < . e . . ..
< getirecegi kendine ait bir (1) adet biyometrik resmi ile sahsin
ve fotografinin . s o W
parmak izi ve fotografinin alinmasi aym giin icerisinde
alinmasi
yapimaktadir.
Tiirk Vatandashgi
Kanununun 16.
Maddesinden
miiracaat eden ‘
yabanci uyruklu 11 Niifus ve Vatandaglik Miidiirliigiiniin Yabanci
38 | sahsin Uyruklu Sahis Hakkinda Giivenlik Tahkikatinin Tahkikat Siiresi
giivenlik Yapilmasini Istedigi Ust Yazi
tahkikatinin
yapilmasi
(Bir Tiirk ile evli
olma sarti aranir.)
1- Miiracaat Dilekgesi
Tiirk Vatandashg | 2- Dogum Belgesinin Noter Onayli Terclimesi
Kanununun 11. 3- Pasaportun Noter Onayh Terciimesi
Maddesinden 4- Tkamet Tezkeresinin Fotokopisi
39 miiracaat eden NOT: Gocmen Kacgakeihigiyla Miicadele ve Hudut Kapilar: Sube Ayni Giin

yabanc1 uyruklu
sahsin parmak izi
ve fotografinin
alinmasi

Miidiirliigiiniin Olay Yeri Inceleme Sube Miiddiirliigiine hitaph
yazisi, miiracaat¢inin dolduracag: "Basvuru Formu" ve yaninda
getirecegi kendine ait bir (1) adet biyometrik resmi ile sahsin
parmak izi ve fotografinin alinmasi ayni giin igerisinde
yapumaktadir.




Tiirk Vatandashg
Kanununun 11.
Maddesinden
miiracaat eden
yabanci uyruklu
sahsin

parmak izi ve

Il Niifus Vatandaslhk Miidiirliigiiniin Yabanci

40 o Uyruklu Sahis Hakkinda Giivenlik Tahkikatinin Tahkikat Stiresi
fotografinin Yapil istediai Ust Y
apilmasini Istedigi Ust Yazi
alinmasi (En az 5
yil boyunca uzun
siire Tiirkiye'de
kalma sart
aranir, evli olmak
sart degildir.)
Valilik Makamina Sunulan Dilekge,
Tehdit Altinda Olduguna Dair Bilgi ve Belge
"Koruma Hizmetleri Yonetmeligi ve Tehdit Alan Kisilerin
Korunmasina yonelik 2010-65, 2016-30 sayilh Bakanhk
Genelgelerinde hizmetin tamamlanma siiresi ayrica belirtilmemis
olup; bu talepler dogrultusunda genel hiikiimlere gore hareket
edilmektedir. Dilek¢ce Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanunun,
“Dilekcenin incelenmesi ve sonucunun bildirilmesi” bashkh 7.
41 | Koruma Talebi Maddesinde belirtilen; “Tiirk Vatandaslarimin ve Tiirkiye’de ikamet 30 Giin

eden yabancilarin kendileri ve kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri
konusunda yetkili makamlara yaptiklar: basvurularin sonucu veya
yapilmakta olan islemin safahati hakkinda dilekce sahiplerine en gec
otuz giin icinde gerekceli olarak cevap verilir. Islem safahatimin
duyurulmasi halinde alinan sonuc ayrica bildirilir.” hiikmiine
istinaden ilgili baz1 kanunlarda (6284 Sayih Kanun vb.) aksini icerir
hiikiimler bulunmadik¢a bu hizmetin tamamlanma siiresi (30)
giindiir."

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda hangi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat

yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat yeri : Mugla il Emniyet Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Mugla Valiligi

Isim : Siilleyman Suvat DILBEROGLU Isim : Murat SARI

Unvan : 11 Emniyet Miidiirii Unvan : Vali Yardimcist
Adres : Mugla il Emniyet Miidiirliigii Adres : Mugla Valiligi

Tel : 0252 2141910-5016 Tel 0252 2141234

Fax : 0252 2141529 Fax : 0252 2143188
E-posta : muglal55@egm.gov.tr E-posta : mugla@igisleri.gov.tr




