T.C.
MUGLA VALILIGI
11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
GEC SURE)

1 5253 sayih Dernekler
Kanununa gore Dernek
Kurulus islemleri

1)Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis (2) adet dernek tiiziigii,

2)Gercek veya tiizel en az yedi kurucu tarafindan doldurulmus ve imzalanmis Kurulus Bildirimi
Formu (Dernekler Yonetmeligi Ek-2’de 6rnegi bulunan) ( 2) adet,

3)Dernek kurucular1 arasinda tiizel Kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel Kisilerin unvan,
yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel Kisiliklerin organlar tarafindan yetkilendirilen gercek Kkisi
de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

4)Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gosteren Icisleri
Bakanhginca izin verildigini belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmis yazih beyan,
5)Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip
olduklarim gosterir belgelerin fotokopileri,

6)Yazisma ve tebligat1 almaya yetKili Kisi veya Kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarim
belirten liste,

7)Dernek merkezlerinin (ikametgah) tapu kiitiigiinde mesken olarak gosterilen yerlerde bulunacak
olmasi halinde kat malikleri kurulunun oy birligi ile alacag: karar 6rnegi (muvafakatname)

Evraklarin eksik olmamasi halinde
inceleme Siiresi (60) giin olmasina
ragmen, en ge¢ (7) giin icerisinde
islemler tamamlanmaktadir.

2 Dernek Denetimleri

1)Denetime tabi yillarin genel kurul toplantilarina ait bilgi ve belgeler,
2)Dernegin tutmakla yiikiimlii oldugu tiim defter ve belgeler,

3)Banka hesap ekstreleri (denetim tarihi itibariyle islenmis),
4)Denetim esnasinda gerekli goriilen diger bilgi ve belgeler,

5253 Sayili Dernekler Kanunu’nun
19.maddesi geregince Denetimden en
az 24 saat once dernek yetkililerine
bilgi verilmek suretiyle dernek
denetimleri yapilr.

3 Derneklerin is ve
islemlerinin takibi

1)Yilhik Dernek Beyannameleri, (01 Ocak - 30 Nisan arasinda verilmesi gerekmektedir)
2)Genel Kurul Sonug¢ bildirimi, (Genel kurul toplantisim izleyen 30 giin icinde verilir)
3)Dernek organ degisiklik bildirimi, (Yonetim kurulu kararindan itibaren 30 giin icinde verilir)
4)Dernek Yerlesim Yeri degisiklik beyannamesi,(Yonetim kurulu kararindan itibaren 30 giin
icinde verilir)

S)Tasinmaz mal bildirimleri,(Tapuya tescilinden itibaren 30 giin icinde verilir)

6)Yurtdis1 yardim alma, ...vb. bildirimler,

Bildirimler elden verildigi gibi
Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS)
uizerinden 7/24 saatleri arasinda
verilebilmektedir.

4 Sikayet, Miiracaat, Talepler
(CIMER sistemi iizerinden)

Cumhurbaskanhg letisim Merkezi CIMER sistemi iizerinden miiracaat edilmesi gerekmektedir.

15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen (mevzuatta istenilen belge ve formlar) belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

11k Miiracaat Yeri :
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri:

. Kiibra CENGIZ Isim . Murat KAMAL

. Sef Unvan . 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii

- Valilik i1 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii Adres . Valilik I1 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii
: 02522140859 Tel : 025221408 59

: 02522127549 Faks : 02522127549

. dernekler48@gmail.com E-Posta . dernekler48@gmail.com



T.C.
MUGLA VALILIGI
11 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GEC SURE)
5 Dernek: Thbar ve Usuliine uygun olarak verilen dilek¢e (iddialarla ilgili delil ve belgeler)
Sikayetlerle ilgili 30 GUN
dilekgeler (3071)
6 2860 sayih Kanuna gore | 1)Yapilacak yardim toplama faaliyetinin Kamu Yarari niteligi tasidigin belirten Yoénetim Kurulu
Yardim Toplama is ve Karan (Gergek Kisilerden en az ii¢ kisiden olusan sorumlu kurul karari) 2860 Sayih Yardim Toplama
islemleri 2)Yardim toplamak icin yetki verilen kisilerin niifus ciizdani fotokopisi, Kanunu’nun 9.maddesinde 60 giinliik
3)Yardim toplayacak Kisilerin resmi ikametgah belgeleri, siire belirtilmesine ragmen evraklarin
4)Yardim toplamak Kisilere ait (2) adet vesikahk fotograf, tamam olmasi halinde en gec 15 giin
5) Yardim toplama faaliyetine ait kesif 6zeti raporu, icerisinde sonuclandirilmaktadir.
6)Valilik Makamina iist yazi
7 Derneklerin defter tasdiki | Valilik Makamina hitaben yazilms iist yaziya eklenecek olan, Derneklerin Mevzuata gore tutmasi 3 GUN
gereken defterler (5253 ve 2860 sayih Kanunlara gore)
8 Dernekler Tarafindan 1)Usuliine gore alinmis Yonetim Kurulu Karan,
Elektronik ortamda 2)Karar Defterinin ash,
Beyanname ve 3)Alinan Kararin Fotokopisi, AYNI GUN
Bildirimlerini vermesi 4)Valilik Makamina hitaben yazilmis iist yaz,
icin (DERBIS) Sifre S)Yonetim kurulu Dernek Baskanina verilen yetki karari ile baskanin bizzat miiracaat etmesi
islemleri gerekmektedir.
*QOrnek karar ve iist yaz 1 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigiinden temin edilebilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen (mevzuatta istenilen belge ve formlar) belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim . Kiibra CENGIZ Isim : Murat KAMAL

Unvan . Sef Unvan . 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii

Adres . Valilik 1l Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii Adres : Valilik il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii
Tel : 025221408 59 Tel : 02522140859

Faks : 02522127549 Faks : 0252212 7549

E-Posta . dernekler48@gmail.com E-Posta . dernekler4d8@gmail.com



T.C.
MUGLA VALILIGI
i1 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GEC SURE)
9 Derneklerin Tiiziik 1) 5253 sayih Dernekler Kanunu’nun 23.maddesi geregince Olagan veya Olaganiistii genel kurul
degisiklikleri toplantilarimi izleyen 30 (otuz) giin icinde, Dernekler Yonetmeliginde belirtilen Ek-3 Genel Kurul
Sonuc Bildirimi, 30 GON
2)Genel Kurul Toplant1 tutanagi,
3) Hazirun cetveli,
4) Genel Kurul ilani,
9)Tiiziigiin degisen eski ve yeni sekli (Divan heyeti imzal),
6)Her sayfasi yonetim kurulu iiyelerinin salt cogunlugunca imzalanmis dernek tiiziigiiniin son sekli,
10 | Derneklerin Fesih ve 1) 5253 sayih Dernekler Kanunu’nun 23.maddesi geregince Olagan veya Olaganiistii genel kurul
Tasfiye isleri toplantilarim izleyen 30 (otuz) giin icinde, Dernekler Yonetmeliginde belirtilen Ek-3 Genel Kurul
Sonug Bildirimi, 5 GUN

2)Genel Kurul Toplanti tutanagi,

3)Yapilan toplantiya ait hazirun listesi,

4)Tasfiye tutanag,

S)Defter ve Belgelerin 5 yil saklanmak iizere teslim edildigini gosterir tutanak,

6)Fesih edildigi yihin 01 Ocak tarihinden, fesih tarihine kadar Ki bilgileri iceren dernek beyannamesi,

11 Dernek subesi kurulusu

1)Dernek merkez genel kurulunun sube kurulmasi yoniinde almis oldugu ve yonetim kuruluna yetki
verdigine dair yapilan toplanti tutanagimin tasdikli sureti,

2)Dernek merkez yonetim kurulunun sube acilmasi yoniinde en az 3 (iic) kisiye yetki verdigine dair
karar defterinin tasdikli sureti,

3)Yetki verilen en az 3 (Uc) kurucu tarafindan doldurulmus ve imzalanmis Kurulus Bildirimi Formu
(Dernekler Yonetmeligi Ek-2°de 6rnegi bulunan) ( 2) adet,

4)Yazisma ve tebligati almaya yetkili Kkisi veya Kkisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini
belirten liste,

5)Dernek merkezlerinin (ikametgih) tapu kiitiigiinde mesken olarak gosterilen yerlerde bulunacak
olmasi halinde kat malikleri kurulunun oy birligi ile alacagi karar ornegi (muvafakatname)

Evraklarin eksik olmamasi halinde
Kanuni Siire (30) giin olup, en gec (7)
giinde islemleri tamamlanir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen (mevzuatta istenilen belge ve formlar) belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim . Kiibra CENGIZ Isim : Murat KAMAL

Unvan . Sef Unvan : 11 Sivil Toplumla Tliskiler Miidiirii

Adres . Valilik il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii Adres . Valilik il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii
Tel : 025221408 59 Tel : 02522140859

Faks : 02522127549 Faks : 02522127549

E-Posta . dernekler48@gmail.com E-Posta . dernekler48@gmail.com



T.C.
MUGLA VALILIGI
Il Sivil Toplumla Iliskiler Mudiurlugii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC SURE)
12 16356 Sayih Sendikalar ve | 1)Gerg¢ek veya Tiizel en az yedi (7) kurucu tarafindan doldurulmus ve imzalanmis Sendika icin
Toplu Is Sozlesmesi kurucu olunabilme sartlarina sahip olduklarini ifade eden yazili beyanlari; tist kuruluslar icin ilgili
Kanununa gore Kurulus | kuruluslarin Genel Kurul Kararlar dilekceye eklenir. (2) adet
Islemleri 2)Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis (2) adet sendika tiiziigii (Kuruluslarin Tiiziiklerinde | Evraklarin Eksik Olmamasi halinde
asagidaki hususlarin yer almasi gerekir.) (15) giin icinde tiiziik ve kurucularin
a)Ad1 Merkezi ve Adresi listesi Aile, Calisma ve Sosyal
b)Amaci . Hizmetler Bakanhgina gonderilir.
c)Sendikanin faaliyet gosterecegi iskolu
¢)Sendika kurucularinin ad ve soyadlari, kimlik bilgileri, meslek ve sanatlari ve yerlesim yerlerisiist kuruluslar: kuran
sen_(.likalarm iskollari ile ad ve adresleri.
d) Uye olma, iiyelikten ¢ikma ve ¢cikarilmanin sartlari.
e)Genel Kurulun olusumu, toplanma zamani, goreyv ve yetkileri, iiye ve delegelerinin oy kullanmalari,¢calisma usul ve
esaslari ile toplant1 ve karar yeter sayilari.
f)Genel kurul disinda kalan organla, bu organlarin olusumu, gorev yetki ve sorumluluklari ¢alisma usul ve esaslari ile
toplant1 karar ve yeter sayilari
g)Sube veya bolge subelerinin nasil kurulacag birlestirilecegi veya kapatilacagi, gorev ve yetkileri genel kurullarinin
toplantilarma ve kararlarina iliskin usul ve esaslar ile sendika genel kurulunda sube ve bolge subelerinin nasil temsil
edilecegi.
g)Uyelerce odenecek aidat ve sendika yoneticilerinin iicretleri ile ilgili usul ve esaslar.
h)Demirbaslarin satis ve terkininde uygulanacak usul ve esaslar.
1)I¢ denetim usulleri.
) Tiiziigiin degistirilme usulleri.
j)Sona erme halinde mallarin tavsiye sekli.
k)Organlarin olusumuna kadar kurulusun islerini yiiriitmeye ve kurulusa temsile yetkili gecici yonetim kurulu
iyelerinin ad ve soyadlari ile yerlesim yerleri.
13 | Sendikalara ait is ve 1)Genel Kurul Sonug bildirimi ve ekleri, (Genel Kurul Toplantisini izleyen 30 giin icinde verilir.)
islemler 2)Organlardaki degisiklik bildirimi (30 giin icinde verilir.) Ayni giin isleme alinir.
3) Adres degisiklik bildirimi.(30 giin icinde verilir.)
14 Siyasi Partilere ait is ve 1)Genel Kurul Sonug bildirimi ve ekleri, (Genel Kurul Toplantisim izleyen 15 giin icinde verilir.)
islemler 2)Organlardaki Degisiklik Bildirimi (15 giin icinde yazi ile bildirilir.) Ayni giin isleme alimir
3) Adres degisiklik bildirimi.(15 giin icinde verilir.)
4) Yerel Miilki Makama, Kongre, Genel Kurul, Secim gerceklestirilmesinden en az 7 giin 6ncesinde
sunulacak bildirim dilekcesi. (Bildirim dilekgesi igeriginde veya ek olarak toplantimin yeri, giin-ay-yil olarak
tarihi ve saati, toplantinin giindemi ile ¢ogunluk saglanamadig1 takdirde yapilacak ikinci toplanti hakkinda aym
hususlar bildirilir.)
Ik Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim . Kiibra CENGIZ Isim : Murat KAMAL
Unvan . Sef Unvan : 11 Sivil Toplumla Tliskiler Miidiirii
Adres - Valilik 11 Sivil Toplumla Tliskiler Miidiirliigii Adres . Valilik 11 Sivil Toplumla Tliskiler Miidiirliigii
Tel : 0252214 08 59 Tel : 025221408 59
Faks 1 02522127549 Faks 1 02522127549
E-Posta . dernekler48@gmail.com E-Posta . dernekler48@gmail.com






